CONDITIONS GENERALES

EDHEC

BUSINESS SCHOOL

A

DE DEPLACEMENTS ET DE REMBOURSEMENTS DE FRAIS en vigueur au 28/08/2017

Contrat ACE Business Class
(voir support sur RH place) :

Cie ACE Europe

N° contrat : FRBBBA11700
téléphone : (33.1) 41.85.22.96

France Etranger

possibilité avances/frais euros par virement : (8 jours avant le
départ) la demande d’avance (b) doit étre signée par le
responsable et étre adressée aux services comptables du site.
Les retours de devises ne sont plus acceptés.

Les frais étant remboursés tous
les 15 jours il n’y a pas
d’acompte en euros

REPAS
Repas le midi 18 euros 75 euros maxi par jour et sur justificatifs
Repas le soir 25 euros

Frais d’invitation des chargés de cours

— OUl si intervention gratuite ou exceptionnelle (préciser raison)
Frais d’invitation des personnes extérieures — respect de la base de remboursement + nom et fonction des
participants a renseigner
DEPLACEMENTS \
Train | 2°™ classe : Paris-Lille ou tout trajet de moins de 3h
1°® classe : Lille-Nice Aller-retour ou tout trajet de plus de 3h
Avion | classe économique,

PREMIUM accordé pour les voyages de plus de 7h

1”étranger
EGENCIA
BLEU VOYAGES

VVos commandes de déplacements et hotels a

www.egencia.fr
experts2@bleu-voyages.fr (par mail)

0,55 € du km si nécessité.
(Remboursement depuis ’lEDHEC au lieu de rendez-vous)

Remboursement au km

Péage, Parking, taxi, bus, métro

Frais réels

HEBERGEMENT

unique de tous les

Résidence Hoteliére du Campus : hébergement

Hotels référencés sous contrat EDHEC

LE

Réservation : accueil.lille@edhec.edu
80 € petit-déjeuner inclus

collaborateurs

EXCLUSIVE HOTELS

Voyages
Maximum 2 a 3 étoiles

NICE
HOTEL ADRESSE VILLE Tél Mail Accord tarifaire
CAMPANILE 459, Promenade 06200 NICE 0493212020 Campanile-nice- CHAMBRE 85 €/ PETIT DEJEUNER
des Anglais arenas@wanadoo.fr | 9.90 €/ PARKING 12 €/
TAXE DE SEJOUR 1€/
NOVOTEL 445, Promenade 06200 NICE 0493212250 h0478@accor.com CHAMBRE 101 €/ PETIT DEJEUNER
Arenas des Anglais 16 € /TAXE DE SEJOUR 1,50 €
SUITE 125 boulevard 06200 NICE 0492 29 41 00 h6513@accor.com CHAMBRE 101,42€/ PETIT
NOVOTEL rené Cassin DEJEUNER 14€ /TAXE DE
SEJOUR 1,50€
ALL SEASONS 127 Boulevard 06200 NICE 0492294430 h7008- CHAMBRE single PETIT DEJEUNER
René Cassin gm@accor.com (wifi) 81,14€ / CHAMBRE double
PETIT DEJEUNER (wifi) 91,28€/
TAXE DE SEJOUR 1€

EXCLUSIVE HOTELS ou référence hotel Egencia et/ou Bleu

PARIS et PROVI
resa@exclusive-hotels.com
réservation centrale : +33 (0)825 13 10 10

ETRANGER

resa@exclusive-hotels.com
réservation centrale : +33 (0)825 13 10 10
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FRAIS NON REMBOURSES

« ACHAT PAR PROCEDURE INTERNE auprés des services généraux ou de la communication
Chronopost, lettre recommandée, cadeaux extérieurs, frais de réception, matériel, livres par commande interne (Amazone ou au Furet
pour Lille, au Centre de doc. sur Nice), fournitures de bureau.

« NON ACCEPTES
Invitation entre membres du personnel sur Lille et Nice (sauf réunion de service 1 fois par an), cartes téléphone ou photocopies,
amendes, km sur Lille et Nice. Autres dépenses que repas du midi & soir (minibar.)

FREQUENCE DES REMBOURSEMENTS
Les formulaires de demandes de remboursement (c) signés obligatoirement par les responsables budgétaires ainsi que les justificatifs

doivent étre adressés au service comptable du site qui regle deux fois par mois
- le 15 (pour note de frais parvenue avant le 10)
- le 30 (pour note de frais parvenue avant le 25)

Attention : Le délai maximum pour présenter sa note de frais est de deux mois

Modéles EMPLACEMENT

(b) Demande d’acompte word LILLE : A la suite de commande de déplacement
NICE : (fait a Lille)

(c) Demande de remboursement excel LILLE : .I/f MODELES/ DEPLACEMENT/ REMBOURSEMENT DEPLACEMENT
NICE : I/ SERVICE/GROUPE/ COMPTA CONTROLE GESTION/
DEPLACEMENT/REMBOUR. FRAIS DEPLAC




